
 
   

                                                  教 务 处 

关于开展 2018--2019 学年第一学期 

期中教学检查工作的通知 

 

各教学单位： 

为强化教学管理和教学质量监控，交流教学经验，促进我院教学质

量的全面提升，结合人才培养评估诊断与改进工作，学院定于本学期

12 教学周进行期中教学检查，具体事项安排如下： 

一、检查内容 

（一）教学资料 

1.由教研室主任检查教师教学环节的各种教学资料，并关注和了

解教师课堂教学整体效果，填写《期中教学资料检查表》 

2.由教务实训中心检查实训中心的所有记录及台帐规范性与完整

性，填写《期中实训中心检查表》；检查 2019 届毕业设计和顶岗实习

的相关资料，填写《毕业设计顶岗实习检查表》。 

（二）教研室工作 

1.由教务实训中心检查教研室本学期教研活动手册并了解教研活

动开展情况，填写《教研室工作检查记录表》。 

（三）学生座谈会 

1.由教务实训中心安排二级学院督导交叉做好学生座谈会（座谈会

至少有两名督导参加），方案中做好分组和时间安排。 

2. 二级学院督导组织学生代表进行座谈并做好学生座谈会的记录，

填写《学生座谈会记录表》，完成后交教务实训中心存档。（学生代

表包含学生信息员 1人，学生干部 2人，随机抽取 2名学生（学号末

尾数字为 4，9）） 

说明：学生网上评教安排在学期末。 

（四）公开课 



 
   

                                                  教 务 处 

1.以教研室为单位，选出 20%的教师讲授公开课，要求二级督导和

本教研室无课教师必须参加。（公开课授课教师重点为校外兼课、校

外兼职、校内兼课和专任青年老师）。 

2.教研室组织教研活动对公开课授课情况进行研讨，并有书面汇总

意见交教务实训中心存档。 

二、检查要求 

1.各教学单位根据以上检查内容做出《**学院期中教学检查方案》，

重点写清事项的时间安排、参与人员及要求即可。《方案》2018 年 11

月 16 日 12：00 前报教务处。 

2.各教学单位 12 教学周实施《**学院期中教学检查方案》。 

3.教务处会同学院教学督导组于 12-13 教学周对各教学单位进行

期中教学检查督导。 

4.各教学单位认真组织本学期的期中教学检查工作，注重过程管

理，对检查中规范、优秀案例予以记录、表扬，检查中发现的问题及

时反馈、整改，并做好工作总结。总结要求内容详实、有针对性，既

要总结好的经验做法，也要客观分析存在的问题并提出整改措施。 

 

                                                教务处 

                                           2018 年 11 月 14 日 

附件：（以下表格和模版发各二级学院教务实训中心主任邮箱） 

1.期中教学资料检查表 

    2.期中实训中心检查表 

3.毕业设计顶岗实习检查表 

    4.教研室工作检查记录表 

    5.学生座谈会记录表 

    6.公开课总结模版 

7.期中教学检查总结模版 


