
关于新版科研管理系统试运行的通知 

各部门、直属机构： 

为更好地落实学院党委《关于“不忘初心、牢记使命”

主题教育实施方案》文件精神，为了给教职员工提供更好的

科研管理服务，实现“教师办事不出学院”的工作目标，由

教务处（科研处）牵头，对现有的“科研管理系统”进行了

优化，将于 2020 年 03 月 31 进行试运行，请通知教职员工上

线进行填写、修改个人信息和科研工作等相关内容。现将有

关事项通知如下： 

一、个人登录 

1、通过 OA 登陆正确的网址

（http://118.114.252.172:18380/business/login.do?actionType=loginoff），输入正确

的用户名和密码。（登录账号、初始密码均为职工号） 

 

 



2、如果提示账号密码错误，请联系教务处（科研处）

管理员修改密码。 

二、完善个人资料（这一步非常重要） 

1、首次登陆系统，会提示完善个人资料信息。 

2、修改编辑个人资料基本信息，红色*是必填项,步骤：

选择“个人资料”→点击“编辑”→点击“保存”，如下图： 

 

 



 

三、密码维护 

1、点击密码维护可修改个人密码 

2、在密码维护页面填写“旧密码”，“新密码”，“确认

密码” 

3、点击保存，重新登录，密码修改成功。 

四、提报科研成果 

1、提报时间：本次为试运行，在修改个人信息后，提

报自己历年的科研成果（2019 年的科研成果科研管理科已部

分导入，大家请核对、修改、补充完善），试用过程中如果

遇到问题，请及时告知教务处（科研处）管理员。 

2、提报科研成果的类别：我的项目、我的成果等（如

下图）。 

  

3、提报要求：星号必填（提报方法见附件） 



4、其他说明：建议大家随时填报，科研管理科将于每

年 9 月、12 月从系统上提取数据作为科研考核依据，不再提

交其他资料，请大家予以重视。 

五、业务及技术支持 

试运行期间，系统可能会出现乱码、不稳定等问题，请

及时与管理员联系，我们将对系统进行优化和完善，让我院

的科研系统更好地为教职员工服务。 

（一）教务处（科研处）技术咨询： 

管理员：王英老师 

电话：64458789，13076036786 

邮箱：361559728@qq.com 

（二）开发商技术咨询： 

联系人：屈磊 

电话：0371-55007476，15928971459 

邮箱：service@e-plugger.com 

 

附件：科研管理系统科研人员培训手册 v7.9.3 

 

                           教务处（科研处） 

                          2020 年 03 月 24 日 

mailto:361559728@qq.com
科研管理系统科研人员培训手册v7.9.3.ppt

